Alcaldia Municipal de Antiguo Cuscatlan

Departamento de La Libertad, El Salvador, C.A.
PBX:2511-0100

CONVOCATORIA
EL CONCEIO MUNICIPAL DE ANTIGUO CUSCATLAN

En el marco del cumplimiento a los articulos 26 y 27 de la Ley de la Carrera Administrativa Municipal, a los
Funcionarios Y Empleados, se les hacer saber que:

Se abre el CONCURSO DE ASCENSO, para optar a dos plazas disponibles de COLABORADOR JURIDICO, los
interesados deberan cumplir con los requisitos siguientes:

FORMACION ACADEMICA:
- Estudiante de Licenciatura en Ciencias Juridicas

REQUISITOS PARA DESEMPENAR EL PUESTO
- Edad: mayor de 20 afios
- Sexo: Femenino o Masculino
- Habilidades y aptitudes: iniciativa, habilidad para trabajar en equipo, facilidad para redactar
informes y dictdmenes de contenido juridico, capacidad de analisis, sintesis, facilidad de
comunicacién verbal y escrita, buenas relaciones interpersonales y alto grado de responsabilidad.
Prudente, confidencial y reservado en el ejercicios de sus funciones.

EXPERIENCIA:
-  Experiencia laboral previa requerida para el puesto, haber desempefiado cargos en puestos
similares por lo menos con dos afios de experiencia, de preferencia en el sector gubernamental.

DATOS DEL PUESTO:
- Revision y Analisis de la documentacion legal, elaboracion de opiniones, dictdmenes y documentos
legales, notificaciones, eventualmente la realizacidon de tramites juridicos en instituciones
gubernamentales y privadas.

CONOCIMIENTOS ESPECIALES Y NECESARIOS:

- Domino completo de paquetes computacionales a nivel de Windows, tanto en procesadores de
palabras como hojas elecirdnicas, paquetes de presentacién como Power Point o similares al
mismo, uso de Internet e Intranet.

- Conocimientos sobre Derecho Administrativo, Civil y Constitucional y respectivas normativas.

FUNCIONES ESPECIFICAS:
- Estudiar y analizar la documentacién legal que ingresa a la Unidad.
- Colaborar en emitir opinién acerca de los aspectos juridicos, legales y administrativos que le sean
requeridos, por el jefe de la Unidad.
- Realizar eventualmente tramites juridicos en instituciones gubernamentales y privadas.
- Custodiar documentos legales correspondientes a la Unidad.
= Redactar y elaborar correspondencia interna y externa concerniente a aspectos juridicos.
- Colaborar en la revisién de la documentacién que le sea proporcionada y emitir opinién al respecto.
- Colaborar en las actividades juridicas que le sean asignadas por el Jefe de la Unidad.

FECHA LIMITE DE ENTREGA DE CURRICULUMS DE INTERESADOS:
VIERNES 23 DE SEPTIEMEBRE DE 2016

LUGAR DE RECEPCION DE CURRICULUMS:

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, ALCALDIA MUNICIPAL DE ANTIGUO CUSCATLAN
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Alcaldia Municipal de Antiguo Cuscatldn

Departamento de La Libertad, El Salvador, C.A.
Tel.: 2511-0100 » Fax; 2511-0121

ia Suscrita Secretaria Municipal

Con las facultades que le confiere el Numeral 6 del Art. 55 del Codigo
Municipal y con autorizacién de la Sefiora Alcaldesa Municipal, CERTIFICA:
Que en el Libro de Nombramientos de Empleados correspondienies a este
afio, se encuentra el Acuerdo que literalmente Dice! Acuerdo niimero Ocho:
La suscrita Alcaldesa Municipal Licenciada Zoila Milagro Navas, en uso de
las facultades Legales que le confiere el Cédigo Municipal en el numeral 7
del Art. 48 v de conformidad a lo establecido en los Articulos 25, 28, 29 v
31 de la Ley de la Carrera Administrativa Municipal, Acuerda: Nombrar por
Concurso abierto a las personas que aprobaron todas las pruebas
correspondientes para las plazas de Colaboradores Juridicos por Concurso
Abilerto que se publicé en los peridédico de mavor circulacién, a las
siguientes personas:

1. Eduardo Ernesto Gil Vaquero, Colaborador Juridico de 3° Clase, con
salaric mensual de $450.00 al cual se haran los descuentos de Lev
que sean aplicables.

2. Josue Geovanny Azucena Ramos, Colaborador Juridico de 4° Clase,
con salario mensual de $300.00, al cual se haran los descuentos de
Ley que sean aplicables.

3. Nelson Stanley Pérez Abarca. Colaborador Juridico de 4° Clase. con
salario mensual de $300.00, al cual se haran los descuentos de Ley
que sean aplicables.

Todos a partir del proximoe 21 de Noviembre del presente afic, con los

salarios antes indicados y se aplicaran a la asignacion 51101 del

Presupuesto Municipal vigente. Certifiquese.

Alcaldia Municipal de Antiguc Cuscatlidn, a los veintitrés dias del mes de
Novia}’}nb




